ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

CARTA DE SERVICOS AOS CIDADAOS -SEFAZ

CONSULTA DE DEBITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA

Descricéo do servico

Servigo que permite a emissdo de extrato, constando levantamento de débitos do
contribuinte por CPF/CNPJ.

Previsao e Prazo para Entrega

Imediato, quando do atendimento presencial

Requisitos e Documentos Necessarios

E necessario fornecer o n° de CPF e/ou CNPJ do contribuinte, ou n° de inscrigdo

imobiliaria ou mobiliaria/econémica.

Principais Etapas do Servico

Entrega mediante recep¢do da demanda

Formas de Prestacdo do Servico

Presencial, ou através do Portal de Servigos

Local e/ou Forma de Manifestacao

e Presencial — Diretoria de Atendimento — CMAC (Centro Municipal de
Atendimento ao Contribuinte) - Avenida Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping
Bairro Alagoinhas Velha;

e Portal de Servicos Tributarios;

e E-mail: enviar solicitagho através do  endereco  eletrbnico:

atendimento.sefaz@alagoinhas.ba.gov.br




ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

EMISSAO DE DAM

Descricéo do servico

Servigo que permite a emissdao de DAM — Documento de Arrecadacdo Municipal.

Previsao e Prazo para Entrega

Imediato de forma presencial ou no portal tributario apds o preenchimento da

inscricdo.

Requisitos e Documentos Necessarios

Fornecer n° de CPF e/ ou CNPJ do contribuinte, ou n° de inscricdo imobiliaria ou

mobiliaria/econémica.

Principais Etapas do Servico

Entrega mediante recepcdo da demanda.

Formas de Prestacdo do Servico

Presencial, ou através do Portal de Servigos Tributarios.

Local e/ou Forma de Manifestacao

e Presencial — Diretoria de Atendimento — CMAC (Centro Municipal de
Atendimento ao Contribuinte) - Avenida Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping
Bairro Alagoinhas Velha;

e Portal de Servicos Tributarios;

e E-mail: enviar solicitacdo através do endereco eletrdnico:

Débitos fiscais - atendimento.sefaz@alagoinhas.ba.gov.br

ISS /TFF do exercicio (ano vigente) - tributos@alagoinhas.ba.gov.br

IPTU do exercicio (ano vigente) - iptualagoinhas@gmail.com
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

RESTITUICAO

Descricéo do servico

Servico que permite ao contribuinte solicitar restituicdo de valores a titulo de

impostos ou taxas pagos a maior ou indevidamente.

Previsao e Prazo para Entrega

40 dias Uteis.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Copia do DAM - Documento de Arrecadacdo Municipal - e comprovante do
tributo pago a maior ou indevidamente;

3. Copia de documento comprovando a existéncia de conta bancaria (extrato
bancéario e/ou foto de cartdo) no nome e no CPF ou CNPJ do contribuinte,
indicando se é conta corrente ou conta-poupanca;

4. Documento de identificacdo do responsavel ou procuracdo e documento de

identificacdo do procurador, se for o caso.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo de solicitacdo, atraves de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacao;

3. Encaminhamento;

4. Deferimento ou indeferimento da solicitacao;

5

. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacao do Servigo

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:

e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
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Municipal de Alagoinhas-BA,;
CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas
Bi&o, s/n - Laguna Shopping Bairro Alagoinhas Velha.
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PRESCRICAO DE CREDITO TRIBUTARIO

Descricédo do servico

Servico que permite a analise de processo administrativo quanto a prescri¢do de
divida ativa.

Previsao e Prazo para Entrega

40 dias Uteis.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. CNPJ (se empresa)

3. Documento de identificacdo do responsavel ou procuracdo e documento de
identificacdo do procurador, se for o caso.

4. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de

Compra e Venda registrado.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo de solicitacdo, atraves de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacao;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento da solicitacao;
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. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping Bairro Alagoinhas Velha.
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EMISSAO DE CERTIDOES DE REGULARIDADE FISCAL

Descricéo do servico

Servico que permite que o contribuinte emita a Certiddo de Débitos Tributarios
(Fornecimento de Certiddes de Regularidade Fiscal: Certiddo Negativa, Certiddo

Positiva com efeito de Negativa e Certiddo Positiva).

Previsao e Prazo para Entrega

Imediato (via portal) — apenas Certiddo Negativa de Débitos;
Demais - 10 dias Uteis (via protocolo / formalizacdo de processo administrativo) e

retirada na Diretoria de Atendimento.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. CNPJ (Pessoa Juridica);

3. Quando se tratar de imovel adquirido pelo PAR e FAR - Fundo de
Arrendamento Residencial, devera ser apenso também Contrato de Compra e
Venda.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo de solicitacdo, atraves de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacao;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento da solicitacao;

5

. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacéo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura

Municipal de Alagoinhas-BA,
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CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping Bairro Alagoinhas Velha.
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CANCELAMENTO DE DEBITOS

Descricéo do servico

Servigo que permite o cancelamento de débitos por motivo de remissao, isencéo,

cobranca indevida, ndo ocorréncia de fato gerador.

Previsao e Prazo para Entrega

40 dias Uteis.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado.

3. Copia do DAM (Documento de Arrecadacao Fiscal ou Guia de Arrecadacao);

4. Comprovante de recolhimento do tributo

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo de solicitacdo, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacao;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento da solicitacao;
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. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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BAIXA DE CREDITO TRIBUTARIO

Descricéo do servico

Servigo que permite a baixa de débitos por motivo de falha no retorno de arquivo

bancario ou acordo judicial.

Previsao e Prazo para Entrega

40 dias Uteis.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado;

3. Copia do DAM (Documento de Arrecadacéo Fiscal ou Guia de Arrecadacéo).

4. Comprovante de recolhimento do tributo ou renda;

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo de solicitacdo, atraves de Processo Administrativo;
2. Andlise da documentacao;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento da solicitacao;

5. Atualizacdo Cadastral

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping- Bairro Alagoinhas Velha.
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INCLUSAO DE IMOVEL NO CADASTRO MUNICIPAL

Descricéo do servico

Servigo quer permite a inclusdo da unidade imobiliaria ndo inscrita no Cadastro

Municipal.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado;

3. Comprovante de recolhimento do Imposto Territorial Rural — ITR dos altimos
5 (cinco) anos, em caso de imdvel rural,

4. Projeto (Planta e Memorial Descritivo Georreferenciado da area);

5. Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Analise da documentacéo;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento do pedido;

5. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas
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Bido, s/n - Laguna Shopping- Bairro Alagoinhas Velha.
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DESMEMBRAMENTO DE AREA

Descricéo do servico

Servigo que permite o desmembramento (divisdo) de solo urbano, tendo em vista o

disposto em legislagéo vigente.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1.

Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor vélida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado;

Certiddo Negativa De Débitos;

(02) duas vias do Projeto (Plantas das Areas: Total, Desmembrada e
Remanescente, Respectivos Memoriais Descritivos Georreferenciados e
ART/RRT) *;

*Para imovel que possui matricula em Registro Publico.

Principais Etapas do Servico

1.

o g ~ w N

Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;

Analise da documentacao;

Encaminhamentos (quando couber);

Deferimento ou indeferimento do pedido;

Atualizacdo Cadastral;

Devolucéo de via original de Desmembramento ao contribuinte apds aprovacao

ou ndo.

Formas de Prestacao do Servigo

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:
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e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;

e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas
Bido, s/n - Laguna Shopping- Bairro Alagoinhas Velha.
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LANCAMENTO DE UNIDADES DE EMPREENDIMENTO
IMOBILIARIO/LOTEAMENTO

Descricéo do servico

Servigo que permite a inclusdo de unidades imobiliarias no Cadastro Municipal.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Escritura Publica ou Certidao de Inteiro Teor valida;

3. Certiddo Negativa de Débitos;

4. Projeto do Empreendimento/Loteamento aprovado pela Secretaria Municipal

de Infraestrutura e Planejamento Urbano.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacéo;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento do pedido;

5. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas
Bido, s/n - Laguna Shopping- Bairro Alagoinhas Velha.
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INDIVIDUALIZACAO DE UNIDADES IMOBILIARIAS

Descricéo do servico

Servico que permite o langcamento de unidades imobiliarias na mesma area de

terreno.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Plantas e Memorial Descritivo da(s) unidade(s);

3. Descricdo que demonstre a utilizacdo de cada subunidade (se residencial ou
comercial e as caracteristicas do imovel (forro, pintura, revestimento, entre

outros) assinado pelo proprietario do imovel.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacéo;

3. Agendamento de visita in loco (quando couber)

4. Encaminhamentos (quando couber);

5. Deferimento ou indeferimento do pedido;

6. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas
Bido, s/n - Laguna Shopping- Bairro Alagoinhas Velha.
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LANCAMENTO DE IMOVEL (AREA CONSTRUIDA)

Descricéo do servico

Servigo que permite a inclusdo de area construida em cadastro imobiliario.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado;

3. Certiddo Negativa de Débitos;

4. Projeto aprovado pela Secretaria Municipal de Infraestrutura e Planejamento
Urbano;

5. Alvara de Construcéo;

6. Habite-se/Ocupe-se.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Andlise da documentacéo;

3. Visita in loco;

4. Encaminhamentos (quando couber);

5. Deferimento ou indeferimento do pedido;

6. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacéo do Servigo

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestagéo

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura

Municipal de Alagoinhas-BA,
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CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas
Bido, s/n - Laguna Shopping-Bairro Alagoinhas Velha.
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LANCAMENTO DE IMOVEL (TERRENO)

Descricéo do servico

Servigo que permite a inclusdo de area de terreno no cadastro imobiliario.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado;

3. Certiddo Negativa de Débitos.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
Anélise da documentacao;

Visita in loco;

Encaminhamentos;

Deferimento ou indeferimento do pedido;

S e

Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping-Bairro Alagoinhas Velha.
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IMPUGNACAO DE LANCAMENTO TRIBUTARIO

Descricéo do servico

Servigo que permite a impugnacdo do langamento do tributo, observando o prazo
estabelecido no art. 268 da lei Complementar n° 144/2020.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

Requerimento, RG, CPF, telefone e e-mail do requerente;

Principais Etapas do Servico

1. Formalizag&o do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacéo;

3. Visita in loco;

4. Encaminhamentos (quando couber);

5. Deferimento ou indeferimento do pedido;

6. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE IMOBILIARIA

Descricéo do servico

Servico que permite a alteracdo cadastral referente ao proprietario do imoével apés

quitacdo do ITIV.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;
2. Contrato Particular de Compra e Venda registrado;

3. Certiddo Negativa de Débitos.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacédo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacéo;
3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento do pedido.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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REVISAO IMOBILIARIA

Descric¢éo do servico

Servigo que permite a atualizacdo cadastral, conforme realidade de campo.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente; Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular

de Compra e Venda registrado, inscri¢cdo do imdvel.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
. Visita in loco;

. Andlise da documentacéo;

2

3

4. Encaminhamentos (quando couber);

5. Deferimento ou indeferimento do pedido;

6. Atualizacdo Cadastral

7. Plantas, Memorial Descritivo e ART/RRT *

*Para imovel que possui matricula em Reqgistro Publico.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping- Bairro Alagoinhas Velha.
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AVERBACAO

Descricéo do servico

Servigo que permite o reconhecimento de propriedade.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Certid&o de Inteiro Teor valida;

3. Certiddo Negativa de Débitos.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacao;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento do pedido;

5. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping -Bairro Alagoinhas Velha.
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CERTIDAO DE COMPROVACAO DE ENDERECO

Descricéo do servico

Servico que certifica o endereco da unidade imobiliaria, de acordo com as

informacdes constantes no Cadastro Municipal.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado;

3. Certiddo Negativa de Débitos.

Principais Etapas do Servico

1. Anexar requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-
mail do requerente; documento que comprove a propriedade ou posse do imdvel,
inscricdo do imovel.

2. Anélise da documentacéo;

3. Deferimento ou indeferimento do pedido;

4. Emissdo da Certidao.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping -Bairro Alagoinhas Velha.
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CERTIDAO DE LANCAMENTO

Descricéo do servico

Servico que certifica a data de lancamento da unidade imobiliaria no Cadastro

Municipal.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado;

3. Certiddo Negativa de Débitos.

4. Habite-se/Ocupe-se (se houver).

Principais Etapas do Servico

A solicitacdo podera ser realizada através de Protocolo.
1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anexar RG, CPF, telefone e e-mail do requerente, comprovante de residéncia
e documento do imdvel que comprove o titulo ou a propriedade.
3. Analise da documentacéo;
4. Deferimento ou indeferimento do pedido;

5. Emisséo da Certidao.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
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Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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CERTIDAO DE LANCAMENTO DE N° DE IMOVEL

Descricéo do servico

Servigo que certifica 0 nimero de porta da unidade imobiliaria.

Previsdo e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado;

3. Certiddo Negativa de Débitos.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacéo;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento do pedido;

5. Emissdo da Certidao.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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CERTIDAO DE VALOR VENAL

Descricédo do servico

Servicgo que certifica o valor venal para fins de IPTU da unidade imobiliaria.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado;

3. Certiddo Negativa de Débitos.

Principais Etapas do Servico

A solicitacdo podera ser realizada através de Protocolo.
1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacéo;
3. Encaminhamentos (quando couber);
4. Deferimento ou indeferimento do pedido;

5. Emissdo da Certidao.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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LANCAMENTO DE IMOVEL (AREA CONSTRUIDA)

Descricéo do servico

Permite o langcamento da area construida da unidade imobiliaria.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e- mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado;

3. Certiddo Negativa de Débitos (Quitacao de débitos da inscrigdo imobiliaria de
interesse);

4. Projeto Aprovado pela Secretaria Municipal de Infraestrutura;

5. Alvara de Construcao;

6. Habite-se/Ocupe-se.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
Analise da documentacao;

Visita in loco (quando couber)

Encaminhamentos (quando couber);

Deferimento ou indeferimento do pedido;
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Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacéo do Servigo

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura

Municipal de Alagoinhas-BA,




ESTADO DA BAHIA
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CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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REVISAO DE AREA

Descricéo do servico

Servigo que permite a atualizacdo de area da unidade imobiliaria, conforme realidade

de campo e/ou Projeto aprovado.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e- mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Contrato Particular de Compra e Venda registrado ou
Certiddo de Inteiro Teor valida;

3. 02(duas) vias do Projeto aprovado pela Secretaria de Infraestrutura e
Planejamento Urbano (Plantas, Memorial Descritivo e ART/RRT) *;

*Para imovel que possui matricula em Registro Publico.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacéo;

3. Visita in loco;(quando couber);

4. Encaminhamentos;

5. Deferimento ou indeferimento do pedido;

6. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
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Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

REVISAO DE CACULO DE IPTU

Descricéo do servico

Servigo que permite a revisdo de célculo de IPTU, quando apurados parametros.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e- mail do
requerente;
2. Escritura Publica, Contrato Particular de Compra e Venda registrado ou

Certiddo de Inteiro Teor valida;

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacéo;

3. Visita in loco (quando couber);

4. Encaminhamentos (quando couber);

5. Deferimento ou indeferimento do pedido;

6. Atualizacdo Cadastral.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping — Bairro Alagoinhas Velha.




ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

REVISAO DE CALCULO DE ITIV

Descricéo do servico

Servico que permite a revisdo de célculo de ITIV, quando observados os

fundamentos constantes na formulacéo de pedido.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e- mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Contrato Particular de Compra e Venda registrado ou
Certiddo de Inteiro Teor valida;

3. 02(duas) avaliagbes emitidas por profissionais habilitados e regulares nos

respectivos 0rgdos de classe.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacéo;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento do pedido;

5. Emissdo do ITIV (quando couber).

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping s/n - Bairro Alagoinhas Velha.




ESTADO DA BAHIA
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ISENCAO DE ITIV

Descricéo do servico

Servico que certifica a isengdo do tributo, quando atendidos os requisitos constantes

em legislagéo vigente.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e-mail do
requerente;
2. Contrato Particular de Compra e Venda com forca de Escritura Publica;

3. Guia de Informacdo de ITIV devidamente preenchida e assinada.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacéo;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento do pedido;

5. Emissdo do ITIV ou da Declaracédo (quando couber).

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping — Bairro Alagoinhas Velha.




ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

NAO INCIDENCIA DE ITIV

Descricéo do servico

Servigo que certifica a ndo incidéncia de ITIV visto incorporacdo patrimonial,

quando atendidos os requisitos constantes em legislagao vigente.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

Cartdo CNPJ;
Ultima Alteracdo Contratual;
RG, CPF, comprovante de residéncia, telefone e-mail do requerente (Sécio);

Certiddo de Inteiro Teor valida;
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Certidao Negativa de Débitos;

6. Guia de Informacédo de ITIV devidamente preenchida e assinada.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacéo;

3. Encaminhamentos;

4. Deferimento ou indeferimento do pedido;

5. Emissdo do ITIV ou da Declaracdo (quando couber).

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping — Bairro Alagoinhas Velha.




ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

DESCARACTERIZACAO DE AREA RURAL EM URBANA

Descricéo do servico

Servigo que permite descaracterizar o imével rural em urbano.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com andlise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;

2. Escritura Publica, Certiddo de Inteiro Teor valida ou Contrato Particular de
Compra e Venda registrado;

3. Certiddo Negativa De Débitos;

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo do pedido, através de Processo Administrativo;
2. Anélise da documentacao;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento do pedido;

5. Atualizacdo Cadastral,

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping — Bairro Alagoinhas Velha.




ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

INSCRICAO NO CADASTRO MUNICIPAL

Descricéo do servico

Este servico permite que a Pessoa Fisica (profissional autbnomo) ou Juridica solicite

a sua inscricdo no Cadastro Mobilidrio do Municipio de Alagoinhas.

Previsao e Prazo para Entrega

30 (trinta) dias do pedido de inscricao.

Requisitos e Documentos Necessarios
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Quando o requerente for pessoa fisica, devera apresentar:

Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e-mail do
requerente;
Registro do Orgéo de Classe, se houver;

Comprovante de Locacdo Registrado, se houver.

Quando o requerente for pessoa juridica, devera apresentar:

Requerimento preenchido e assinado pelo representante legal contendo
telefone e e-mail do requerente;

Copia do Instrumento de Constituicdo (Contrato Social, AT A/Estatuto,
Requerimento de Empresario) e Gltima alteracéo;

Copia do cartdo CNPJ atualizado;

Copia do RG e CPF dos proprietarios, socios, procuradores e representantes;
Copia do comprovante de endereco dos sécios / Proprietario;

Inscricdo estadual (quando houver);

Dados do cadastro imobiliario (quando estabelecido em imo6vel urbano).

Obs.: Quando a abertura de Processo Administrativo for requerida por procurador,

anexar procuracdo, RG, CPF, telefone, e-mail e comprovante de endereco do

procurador.
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Principais Etapas do Servico

1. Formalizagdo de solicitacdo, através de Processo Administrativo;
Anélise da documentagdo;

Encaminhamento aos setores;

Deferimento ou indeferimento da solicitacdo por parte da Fiscalizacéo

Atualizacdo Cadastral
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Conclusédo (a demanda somente sera finalizada ap6s a resposta conclusiva dos

setores envolvidos e retorno do processo a Divisdo de Tributos Gerais - DTG

Formas de Prestacédo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping -Bairro Alagoinhas Velha.




ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

BAIXA DA INSCRICAO NO CADASTRO MUNICIPAL (BAIXA DE
ATIVIDADE)

Descricéo do servico

Este servico permite que a Pessoa Fisica ou Juridica inscrita no Cadastro Mobiliario
do Municipio de Alagoinhas solicite a baixa da sua inscrigdo e/ou 0 encerramento da
sua atividade.

Ao solicitar a baixa da inscricdo, a situacdo do cadastro sera alterada para
"SUSPENSA — PROCESSO DE BAIXA" até a sua efetivacao.

A baixa definitiva somente sera efetivada quando o contribuinte se encontrar regular

perante o Fisco Municipal.

Previsao e Prazo para Entrega

40 (quarenta) dias uteis da data de protocolo.

Requisitos e Documentos Necessarios

Quando o requerente for pessoa fisica, devera apresentar:

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e-mail do

requerente;

Quando o requerente for pessoa juridica, devera apresentar:

1. Requerimento preenchido e assinado pelo representante legal contendo
telefone e e-mail do requerente;

2. Copia do Instrumento de Constituicdo (Contrato Social, AT A/Estatuto,
Requerimento de Empresario ou Certificado de Microempreendedor
Individual) e Gltima alteracdo (encerramento);

3. Copia do cartdo CNPJ;

4. Copia do RG e CPF dos socios e/ou representante legal;

5. Copia do comprovante de endereco dos sécios;
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6. Documentos fiscais e contabeis a critério do agente publico responsavel pelo

processo.

Obs.: Quando a abertura de Processo Administrativo for requerida por procurador,
anexar procuracdo, RG, CPF, telefone, e-mail e comprovante de endereco do

procurador.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizag&o de solicitacéo, através de Processo Administrativo;
Anélise da documentacao;

Encaminhamento aos setores;

Deferimento ou indeferimento da solicitacdo por parte da Fiscalizacéo

Atualizacdo Cadastral
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Concluséo (a demanda somente sera finalizada apds a resposta conclusiva dos
setores envolvidos e retorno do processo a Divisdao de Tributos Gerais —
DTG.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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ALTERACAO NO CADASTRO ECONOMICO

Descricéo do servico

Este servico permite que a Pessoa Fisica (profissional autbnomo) e a Pessoa Juridica

solicitem a alteragdo de dados cadastrais da sua inscrigdo municipal.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com a anélise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Boletim de Cadastro de Atividades (Boletim do Cadastro Economico);
2. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e-mail do
representante legal,
3. Instrumento que originou as alteragdes.
Obs.: Quando a abertura de Processo Administrativo for requerida por procurador,
anexar procuracdo, RG, CPF, telefone, e-mail e comprovante de endereco do

procurador.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo de solicitacdo, através de Processo Administrativo;

2. Anélise da documentacéo;

3. Encaminhamento aos setores;

4. Deferimento ou indeferimento da solicitacdo por parte da Fiscalizacao

5. Atualizacdo Cadastral,

6. Concluséo (a demanda somente sera finalizada apds a resposta conclusiva dos
setores envolvidos e retorno do processo a Divisdo de Tributos Gerais —
DTG.

Formas de Prestacéo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:

e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
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Municipal de Alagoinhas-BA,;
CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas
Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.




C) '
ALAGOINHAS

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

SUSPENSAO DO CADASTRO ECONOMICO

Descricéo do servico

Este servico permite que a Pessoa Fisica ou Juridica inscrita no Cadastro Mobiliario
do Municipio de Alagoinhas solicite a suspensdo temporaria da sua inscri¢do e/ou da
sua atividade.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com a analise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e-mail do
requerente;
2. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;
3. Estatuto/Contrato social;
4. Documentos fiscais e contabeis a critério do agente Auditor Fiscal.
Obs.: Quando a abertura de Processo Administrativo for requerida por procurador,
anexar procuracdo, RG, CPF, telefone, e-mail e comprovante de endereco do

procurador.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo de solicitacdo, através de Processo Administrativo;
Analise da documentacao;

Encaminhamento aos setores;

Deferimento ou indeferimento da solicitacdo por parte da Fiscalizacéo;

Atualizacdo Cadastral;
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Conclusdo (a demanda somente sera finalizada ap6s a resposta conclusiva dos

setores envolvidos e retorno do processo ao setor de Tributos ).

Formas de Prestacao do Servigo

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:
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Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;

CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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CERTIDAO DE INEXISTENCIA DE INSCRICAO

Descricéo do servico

Este servico permite que a Pessoa Fisica ou Juridica ndo inscrita no Cadastro
Mobiliario do Municipio de Alagoinhas solicite a emissdo da Certiddo a fim de

comprovar a inexisténcia de inscri¢do e/ou de atividade econdmica.

Previsao e Prazo para Entrega

10 (dez) dias uteis apos a formalizacdo do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e-mail do
requerente;
2. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;
Obs.: Quando a abertura de Processo Administrativo for requerida por procurador,
anexar procuracdo, RG, CPF, telefone, e-mail e comprovante de endereco do

procurador.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo de solicitacdo, através de Processo Administrativo;

2. Conclusao na Divisdo de Tributos Gerais - DTG.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitacdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas
Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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CERTIDAO DE INSCRICAO

Descricéo do servico

Este servico permite que a Pessoa Fisica ou Juridica inscrita no Cadastro Mobiliario
do Municipio de Alagoinhas solicite a emissdo da certiddo a fim de comprovar a
existencia/regularidade de sua inscrigdo e/ou atividade econdmica.

Previsao e Prazo para Entrega

10 (dez) dias uteis apos a formalizacdo do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e e-mail do
requerente;
2. BCE — Boletim do Cadastro Econémico.
Obs: Quando a abertura de Processo Administrativo for requerida por procurador,
anexar procuracdo, RG, CPF, telefone, e-mail e comprovante de endereco do

procurador.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo de solicitacdo, atraves de Processo Administrativo;

2. Conclusao na Divisao de Tributos Gerais — DTG.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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ANALISE DE VIABILIDADE

Descricéo do servico

Servigo de analise processual - viabilizacdo para constituicdo/alteracdo contratual de

empresas.

Previsdo e Prazo para analise

Até 48 horas

Requisitos

1. Pedido de viabilidade - JUCEB (link de acesso atraves da conta GOV)
2. Campo do cadastro imobiliario do requerimento (preenchimento obrigatorio
com namero da inscri¢do de IPTU)

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacao do pedido, através de processo digital
2. Analise Processual (conferéncia do endereco informado, quadro
3. Societario, pendéncias fiscais e situacao cadastral das empresas)

4. Deferimento ou indeferimento do pedido.

Formas de Prestacdo do Servico

Link: http://regin.juceb.ba.gov.br/regin.externo/ViabilidadeOpcaoV4.aspx

(acesso somente com conta GOV)

Local e/ou Forma de Manifestacao

E-mail: redesim@alagoinhas.ba.gov.br

Telefone/Whatsapp: (75) 9.9838 — 7282

Presencial — Setor REDESIM — CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao
Contribuinte) Avenida Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping Bairro Alagoinhas
Velha.
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ANALISE DE ALVARA

Descricéo do servico

Servico de deferimento da inscricdo municipal e/ou alteragdes contratuais das

empresas e emissdo de taxas municipais para pagamento — TFF e TLL

Previsdo e Prazo para analise

e Anaélise processual: 01 dia util;
e Inscricdo municipal provisoria e langamento de taxas: De 01 a 10 dias Uteis;
e Alteracdo contratual: depende da aprovacdo de todos setores envolvidos na

andlise processual.

Requisitos

Inscricdo municipal (conversdo para definitiva) e alteragcdes contratuais: nao havera
prazo preestabelecido pela SEFAZ, visto que o estabelecimento deverad atender as
exigéncias de todas as secretarias municipais envolvidas no processo para a

finalizacéo do protocolo.

Principais Etapas do Servico

1. Analise Processual conforme parecer do pedido de viabilidade;

2. Efetivagdo de cadastro da Inscricdo Municipal,

3. Emissdo e envio de Taxas para pagamento — TFF e TLL e informe de
pendéncias processuais (via e-mail cadastrado no cartdo CNPJ e Sistema Regin;
4. Apresentacdo da documentacdo comprobatdria especifica, de acordo com a
solicitacdo processual;

5. Finalizacdo do processo.

Formas de Prestacao do Servigo

Anélise Processual efetuada pelos setores envolvidos no processo, conforme as

atividades desenvolvidas pelo estabelecimento comercial

Local e/ou Forma de Manifestacéo

E-mail: redesim@alagoinhas.ba.gov.br
Telefone/Whatsapp: (75) 9.9838 — 7282
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Presencial — Setor REDESIM — CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao
Contribuinte) Avenida Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping Bairro Alagoinhas
Velha.
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IMPUGNACAO DE LANCAMENTO VIA NOTIFICACAO, AUTO DE

INFRACAO OU JULGAMENTO EM 12 OU 22 INSTANCIA

DEFESA OU IMPUGNACAO
JULGAMENTO EM 12 INSTANCIA:

Descricéo do servico

Este servico permite ao sujeito passivo apresentar impugnacdo a lancamento

tributario, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da data da sua intimacao.

Previsao e Prazo para Entrega

O prazo para decisdo final dependera da analise do caso concreto em questao.

Requisitos e Documentos Necessarios

1.

© g ~ w DN

Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e-mail do
requerente;

Ato constitutivo da pessoa juridica (CNPJ e Contrato Social) ;

Defesa escrita;

Copia do Auto de Infracdo ou Notificacdo de Langamento;

Demais documentos que comprovem as alegacOes suscitadas em defesa;

Nos casos de representacdao por procuracdo, necessaria sera a apresentacdo da
procuracdo e da documentacdo pessoal/profissional de quem esteja

constituido.

Principais Etapas do Servico

1.

Formalizacdo de solicitacdo, através de Processo Administrativo;

2. Encaminhamento do processo a Diretoria Fiscalizacéo;
3. Anadlise da documentacao;

4.
5

. Encaminhamento do processo para julgamento da decisdo pelo Secretéario

Deferimento ou indeferimento da solicitacéo;

Municipal da Fazenda.
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Formas de Prestacédo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestagéo

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida.
Dantas Bido, s/n- Laguna Shopping -Bairro Alagoinhas Velha.
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JULGAMENTO EM 22 INSTANCIA:

Descricéo do servico

Nos termos dos 88 do Art. 272 da Lei Complementar 144/2020 o sujeito passivo tem
0 prazo de 10 (dez) dias Uteis para interposicdo de recurso voluntario, contados da
publicacdo da decisdo de primeira instancia que lhe for desfavoravel.

O recorrente alegara de uma s vez seu inconformismo com a decisdo de Primeira
Instancia, juntando as provas que possuir.

O recurso tera efeito suspensivo para a exigéncia do crédito tributario até a decisdo
definitiva da autoridade julgadora administrativa.

O prazo para recurso é improrrogavel.

Previsao e Prazo para Entrega

O prazo para deciséo final dependera da analise do caso concreto em questao.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e-mail do
requerente;

2. Ato constitutivo da pessoa juridica (CNPJ e Contrato social) ;

3. Defesa escrita;

4. Copia do Auto de Infracdo ou Notificacdo de Lancamento;

5. Demais documentos que comprovem as alegacgdes suscitadas em defesa;
Nos casos de representacdo por procuracdo, necessaria sera a apresentacdo da
procuracdo e da documentacdo pessoal/profissional de quem esteja constituido.

e Para julgamento em 22 instancia, apresentar copia da Decisao.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo de solicitacdo, atraves de Processo Administrativo;
2. Encaminhamento do processo ao Julgador de Segunda Instancia;
3. Manifestacdo do Auditor Fiscal/Fiscal de tributos autuante sobre o recurso;
4. Anéalise da documentacao;
5

Deferimento ou indeferimento da solicitagéo;
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6. Encaminhamento do processo para julgamento da deciséo definitiva pelo
Prefeito Municipal, ouvida a Procuradoria do Municipio.

Formas de Prestacédo do Servico

Para protocolizar a defesa ou impugnacdo do Auto de Infracdo, é necessario

formalizar processo administrativo com 0s documentos acima relacionados.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida.
Dantas Bido, s/n- Laguna Shopping -Bairro Alagoinhas Velha.




ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

AUTORIZACAO
EMISSAO DE NOTA FISCAL DE SERVICO

Descricéo do servico

Servigco que permite ao contribuinte solicitar a autorizacdo para emissao de nota
fiscal de servico de emissdo obrigatéria pelos prestadores de servigos inscritos no
Cadastro Mobiliario de Contribuintes ou com atividade econémica no territério do
Municipio.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com a anélise o pedido serd aprovado ou rejeitado pela autoridade fiscal,
em 48(quarenta e oito) horas.

Caso 0 cadastro tenha sido rejeitado serd encaminhado e-mail contendo o motivo
apontado pela autoridade fazendaria para que sejam sanadas as irregularidades, com

o0 reencaminhamento da solicitacdo.

Requisitos e Documentos Necessarios

PESSOA JURIDICA (ESCRITORIO CONTABIL)
1. Ficha CEC® Cadastro Eletronico do Contribuinte preenchida e assinada;
2. Contrato social e ultima alteracéo;
3. Cartdao CNPJ;
4. Copia do Alvara de Localizacdo e Funcionamento;
5. Copia do Registro do Contador no Orgéo de Classe.
PESSOA JURIDICA
1. Ficha CEC® Cadastro Eletrénico do Contribuinte preenchida e assinada pelo
representante legal e pelo contador;
2. Contrato social e ultima alteracao;
3. Cartdo CNPJ;

4. Copia do Alvara de Localizacdo e Funcionamento;
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PESSOA FISICA- CADASTRADA NO MUNICIPIO
1. Ficha CEC® Cadastro Eletronico do Contribuinte preenchida e assinada;
2. Copia do Registro no Orgao de Classe (se houver);
3. Copia do RG e CPF;

4. Comprovante de Endereco.

Principais Etapas do Servico

1. Acessar 0s enderecos eletronicos: https://alagoinhasba.webiss.com.br

2. Solcitar credenciamento, preenchendo o passo a passo do sistema.
Emitir a ficha CeC - Cadastro Eletrénico de Contribuintes com os documentos
acima listados, que deverdo ser encaminhados digitalizados para o0 e-mail:

webiss@alagoinhas.ba.gov.br ou presencial -na DTG(Diviséo de Tributos Gerais)

—no CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida Dantas
Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha;
3. Anadlise do credenciamento pelo fiscal de tributos, que podera ser a Aprovado
ou Rejeitado;

4. Emissao da Nota Fiscal Eletrdnica apds aprovacédo cadastral.

Formas de Prestacdo do Servico

Online: https://alagoinhasba.webiss.com.br
Presencial: Divisdo de Tributos Gerais-DTG no CMAC (Centro Municipal de

Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping

- Bairro Alagoinhas Velha.

Local e/ou Forma de Manifestacao

e Online: https://alagoinhasha.webiss.com.br

Presencial:
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping— Bairro Alagoinhas Velha.
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NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA AVULSA

AUTORIZACAO
EMISSAO DE NOTA FISCAL DE SERVICO AVULSA — PRESTADOR DE
SERVICO EVENTUAL

Descricéo do servico

A NFS-e Avulsa destina-se a especificar 0s servigos e respectivos precos, quando
prestados nas seguintes situacoes:
1. Pessoas fisicas ndo inscritas no Cadastro de Atividades Econémicas e Sociais
na condicdo de profissionais autbnomos ou profissionais liberais;
2. Pessoa juridica ou fisica com processo de inscrigdo, como prestador de

servicos, em andamento no Municipio.

A emissdo da Nota Fiscal de Servicos Avulsa fica condicionada ao prévio
recolhimento do ISSQN, referente ao servico que constara na Nota Fiscal,
observando-se as aliquotas e demais definicdes contidas na legislacdo em vigor,
relativas as operacdes realizadas.

N&o sera considerado prestador de servico eventual, aquele que habitualmente
solicitar Nota Fiscal de Servigos Avulsa, cuja descaracterizacdo como prestador de

servico eventual sera analisada pela Administracdo Fazendaria.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com a analise o pedido sera aprovado ou rejeitado pela autoridade fiscal,
em 48(quarenta e oito) horas.

Caso o cadastro tenha sido rejeitado sera encaminhado e-mail que contera 0 motivo
apontado pela autoridade fazendaria para que sejam sanadas as irregularidades, com

o0 reencaminhamento da solicitacéo.

Requisitos e Documentos Necessarios

AUTONOMO OU PROFISSIONAL LIBERAL.
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1. Ficha CEC®Cadastro Eletronico do Contribuinte preenchida e assinada;
2. Copia do Registro no Orgdo de Classe se houver ;
3. Coépia do RG e CPF;
4. Comprovante de Endereco.
CONTADORES AVULSOS DE FORA DO MUNICIPIO:
1. Ficha do CeC® preenchida e assinada;
2. Comprovante de Identificagdo;
3. Copia do Registro no Orgdo de Classe.
OBS: Os contadores avulsos de fora do municipio deverdo enviar a documentagéo
para o e-mail: webiss@alagoinhas.ba.gov.br
A apresentacdo destes documentos € obrigatdria para validagdo do CeC® - Cadastro

eletronico de Contribuintes.

Principais Etapas do Servico

1. Acessar 0s enderegos eletronicos: https://alagoinhasba.webiss.com.br

2. Solcitar credenciamento, preenchendo o passo a passo do sistema.
Emitir a ficha CeC - Cadastro Eletrénico de Contribuintes com os documentos

acima listados, que deverdo ser encaminhados digitalizados para o e-

mail: webiss@alagoinhas.ba.gov.br ou presencial — na DTG(Divisdo de Tributos
Gerais)ou Diretoria de Fiscalizacdo Tributaria no CMAC (Centro Municipal de
Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro
Alagoinhas Velha.
3. Andlise do credenciamento pelo fiscal de tributos, que podera ser Aprovado
ou Rejeitado.

4. Emissdo da Nota Fiscal Eletronica ap6s aprovacdo cadastral.

Formas de Prestacéo do Servigo

Devera ser solicitada pelo contribuinte ou seu procurador, de forma presencial ou por
meio da Internet no endereco eletrdnico https://alagoinhasba.webiss.com.br, com os
documentos acima listados, que deverdo ser encaminhados digitalizados para o e-

mail: webiss@alagoinhas.ba.gov.br.
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Local e/ou Forma de Manifestacao

e Online: https://alagoinhasba.webiss.com.br

Presencial:
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping— Bairro Alagoinhas Velha.
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CANCELAMENTO E SUBSTITUICAO DA NOTA FISCAL DE SERVICO
ELETRONICA E AVULSA

Descricédo do servico

Servigo que permite ao contribuinte solicitar a substituicdo ou cancelamento de uma
NFS-e que poderéa ser feita pelo préprio contribuinte no Sistema de Nota Fiscal de
Servigos Eletronica deste Municipio, desde que haja identificacdo através da Razdo
Social, CPF ou CNPJ, correio eletronico valido e Inscricdo Municipal do Tomador
do Servico, até o dia 05 (cinco) do més subseqiiente ao da emissdo da NFS-e a ser
substituida ou cancelada. Caso a NFS-e a ser substituida ou cancelada ndo contiver
as informacdes acima citadas ou estiver fora do prazo mencionado, somente podera
ser cancelada pela autoridade fiscal do municipio.

Com relacdo a Nota Fiscal Avulsa ndo existe possibilidade de substituicdo somente

podendo ser cancelada pela autoridade fiscal do municipio.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com a analise o pedido serd aprovado ou rejeitado pela autoridade fiscal,
em 48(quarenta e oito) horas.

Caso 0 pedido tenha sido rejeitado sera encaminhado e-mail que conterd o motivo
apontado pela autoridade fazendaria. O Contribuinte devera fazer uma nova

solicitacdo sanando as irregularidades.

Requisitos e Documentos Necessarios

Pelo motivo de erro no preenchimento:
1. Solicitacdo de cancelamento da NFS-e no sistema de gestdo do ISSQN deste
Municipio;

2.  Anexar a Nota Fiscal emitida corretamente.

Para Nota Fiscal Avulsa anexar o rascunho da nota fiscal emitida corretamente.
Observacao:

Anexar Declaragdo assinada pelo tomador com assinatura, nos casos da
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autoridade  fiscal solicitar a manifestacdo do tomador do servico que possa
comprovar a veracidade das alegagdes.
Pelo motivo de geracdo em duplicidade:
1. Solicitagdo de cancelamento da NFS-e no sistema de gestdo do ISSQN deste
Municipio;
2. Anexar a Nota Fiscal emitida corretamente.
Observacao:
Anexar Declaragdo assinada pelo tomador, no caso da autoridade fiscal solicitar a
manifestacdo do tomador que possa comprovar a veracidade das alegacdes.
Pelo motivo de ndo-execugéo do servigo.
1. Solicitacdo de cancelamento da NFS-e no sistema de gestdo do ISSQN deste
Municipio;
2. Anexar Declaracdo de ndo execucdo do servico assinado pelo tomador, bem

como documentos que possam comprovar a veracidade das alegacoes.

Obs.: A declaracdo ndo sera aceita se ndo for informado, por extenso, o0 nome do
representante legal, pessoa fisica, do tomador do servico e a justificativa para a ndo-

execucdo do servico.

Principais Etapas do Servico

1. Acessar 0 endereco eletronico: https://alagoinhasba.webiss.com.br;

2. Solicitar o cancelamento da NFS-e;
3. Anexar 0s documentos necessarios de acordo com o motivo da solicitacdo;5

4. Anaélise da solicitacdo pelo fiscal de tributos.

Aprovacao ou rejeicdo da solicitacao.

Formas de Prestacéo do Servigo

O contribuinte deverd solicitar cancelamento de NFSe eletronicamente no Sistema
de Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica, nos enderecos eletrdnicos

https://alagoinhasba.webiss.com.br.

A solicitacdo de cancelamento de NFS-e ja paga, se julgada procedente, serd
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automaticamente convertida em crédito, podendo mediante procedimento
administrativo solicitar a compensacdo que seré feita na referéncia em que houver
débito tributério suficiente. Se persistir a inexisténcia de débito, podera ser solicitada
a restituicao.

Todas as orientagdes para o uso do sistema constam do Manual do Usuério.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Online: Acesse o Sistema de Nota Fiscal de Servigcos Eletronica nos enderecos:

https://alagoinhasba.webiss.com.br.
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REGISTRO AUXILIAR DE NOTA FISCAL DE SERVICO

AUTORIZACAO
REGISTRO AUXILIAR DE NOTA FISCAL DE SERVICO — RANFS

Descricéo do servico

Servigo que permite ao contribuinte solicitar a autorizagdo para emissdo Registro
Auxiliar de Nota Fiscal de Servico — RANFS,exigido pelas pessoas juridicas de
direito publico ou privado estabelecidas neste Municipio sempre que contratarem
servicos de prestadores sediados fora deste Municipio e cuja Nota Fiscal ndo seja

autorizada por este Municipio.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com a anélise o pedido sera aprovado ou rejeitado pela autoridade fiscal,
em 48(quarenta e oito) horas.

Caso 0 pedido tenha sido rejeitado sera encaminhado e-mail que conterd o motivo
apontado pela autoridade fazendaria. O Contribuinte deverd fazer uma nova

solicitacdo sanando as irregularidades.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Ficha CEC®Cadastro Eletrénico do Contribuinte preenchida e assinada;
2. Contrato social e ultima alteracéo registradol;
3. Cartdao CNPJ;
4. Cartdo do Simples Nacional (quando optante).
A apresentacdo destes documentos € obrigatdria para validacdo do CeC® - Cadastro

eletronico de Contribuintes.

Principais Etapas do Servico

1. Acessar 0s enderecos eletrdnicos: https://alagoinhasba.webiss.com.br;

2. Usuério solicitara credenciamento, preenchendo o passo a passo do sistema.
Emitir a ficha CeC - Cadastro Eletrénico de Contribuintes com os documentos

acima listados, que deverdo ser encaminhados digitalizados para o e-
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mail: webiss@alagoinhas.ba.gov.br. Analise do credenciamento pelo fiscal de

tributos, que podera ser Aprovado ou Rejeitado

Emissdo do RANFS apo6s aprovacao cadastral

Formas de Prestacédo do Servico

Os prestadores de servicos sediados fora do Municipio para a emissdo de RANFS
deverdo solicitar seu cadastramento no Cadastro Eletronico de Contribuintes — CeC,

por meio da Internet nos enderecgos eletrénicos https://alagoinhasba.webiss.com.br,
com os documentos acima listados que deverdo ser encaminhados digitalizados para
0 e-mail: webiss@alagoinhas.ba.gov.br .

Todas as orientacGes para 0 uso do sistema constam do Manual do Usuario.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Online: https://alagoinhasba.webiss.com.br.
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CANCELAMENTO DO REGISTRO AUXILIAR DE NOTA FISCAL DE
SERVICO

Descricéo do servico

A aceitacdo ou rejeicdo do RANFS devera ser feita pelo TOMADOR DO SERVICO
até o dia 5 (cinco) do més seguinte a sua emissdo, caso o tomador do servigo ndo se
manifeste expressamente dentro do prazo de 40 (quarenta) dias apds a emissdo do
RANFS, o mesmo serd considerado aceito tacitamente, podendo ser lancado o
ISSQN para o tomador, com multa e juros se for o caso.

Este Servigo permite ao Tomador do Servigo solicitar cancelamento de RANFS apos
0 ACEITE que somente podera ser cancelado pela da autoridade fiscal do municipio.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com a anélise o pedido sera aprovado ou rejeitado pela autoridade fiscal,
em 48(quarenta e oito) horas.

Caso 0 pedido tenha sido rejeitado sera encaminhado e-mail que conterd o motivo
apontado pela autoridade fazendaria. O Contribuinte devera fazer uma nova

solicitacdo sanando as irregularidades.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Solicitacdo de cancelamento do RANFs no sistema de gestdo do ISSQN deste
Municipio;

2. Anexar Declaracdo assinada pelo prestador. Nos casos da autoridade fiscal
solicitar a manifestacdo do prestador do servico que possa comprovar a

veracidade das alegacdes.

Principais Etapas do Servico

1. Acessar 0s enderecos eletrdnicos: https://alagoinhasba.webiss.com.br ;

. Solicitar o cancelamento do RANFS;

. Anexar 0s documentos necessarios de acordo com o motivo da solicitacao.

2
3
4. Analise da solicitacdo pelo fiscal de tributos;
5

Deferimento ou indeferimento da solicitagéo.



https://alagoinhasba.webiss.com.br/

C) e
ALAGOINHAS

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

Formas de Prestacédo do Servico

Os Tomadores de Servigos que aceitaram 0 RANFS indevidamente devem solicitar
cancelamento eletronicamente no Sistema de Nota Fiscal de Servigos Eletrénica, no

endereco eletrénico: https://alagoinhasba.webiss.com.br.

Todas as orientagdes para o uso do sistema constam do Manual do Usuério.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Online: https://alagoinhasba.webiss.com.br.
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RECONHECIMENTO ISENCAO (ISS E TAXAS)

Descricéo do servico

Servigo que certifica o direito ao gozo da isengdo do ISS e das Taxas para:

| —a empresa publica e a sociedade de economia mista pertencentes ao Municipio;
I1- as associacOes e organizacdes da sociedade civil — OSC, sem fins lucrativos;
I11 — o servico de transporte coletivo municipal de passageiro;

IV — o servico de taxi;
V — mototaxistas;

VI — transporte alternativo.

Para associacOes e organizagfes da sociedade civil — OSC, sem fins lucrativos,
observar os requisitos do artigo 14, da Lei n® 5.172/1966 — Codigo Tributario
Nacional - CTN.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com analise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento (devidamente assinado pelo responsavel ou por procurador
legalmente constituido), RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone e-
mail do requerente;

2. Templo de Qualquer Culto: atestar que o imovel, objeto do pedido de
imunidade é utilizado em suas finalidades essenciais (devidamente assinado
pelo responsavel ou por procurador legalmente constituido). Copias: Certidao
da matricula do imovel atualizada e valida; Imével alugado: Contrato de
Locacdo; CNPJ da entidade religiosa; Ata de criacdo da entidade, registrada
em cartorio; Estatutos Sociais com registro em cartério. Inscricdo Municipal e
Procuracéo (se for o caso).

3. AssociacOes e Organizagbes da Sociedade Civil — OSC sem fins
lucrativos: Balangos Patrimoniais; Demonstrativos de Origens e AplicagGes

de Recursos; Demonstrativos de Mutagdes do Patrimbnio Liquido;
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Demonstrativos de Resultados dos Exercicios; Livros Diario e Razdo; Ata de
Assembleia que estabelece o responsavel pela entidade, com os documentos
de identificacdo dos responsaveis; Estatuto; Extratos Bancarios; Escritura
Publica dos bens imoveis; Comprovantes de inscricdo no Municipio e no
Conselho Nacional de Entidades de Assisténcia Social — CNEAS (nos termos
da Resolugdo CNAS 21/2016); Relacdo de prestadores de servi¢os, com 0s
respectivos contratos de prestacbes de servigcos;, e Documentos que

comprovem lancamentos contabelis.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizag&o do pedido, através de Processo Administrativo;

2. Analise do processo pelo Fiscal de Tributos ou Auditor Fiscal,;
3. Parecer Procuradoria do Municipio;
4

Deferimento ou indeferimento do pedido.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Laguna
Shopping - Rua Dr. Dantas Bido, 748 — Bairro Alagoinhas Velha.
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RECONHECIMENTO IMUNIDADE (IPTU, ITIV e ISS)

Descricéo do servico

Servico que certifica o direito ao gozo da imunidade dos impostos (IPTU, ITIV e
ISS), para templo de qualquer culto para imovel de propriedade da entidade
religiosa; de patriménio de partidos politicos, inclusive suas fundacGes; das entidades
sindicais dos trabalhadores; e das instituicbes de educacdo e assisténcia social sem
fins lucrativos, quando preenchido os requisitos previstos na Constituicdo Federal, no
Caodigo Tributario Nacional, na Lei Organica da Assisténcia Social e demais normas

que regem as entidades constitucionalmente referenciadas.

Previsao e Prazo para Entrega

De acordo com analise do pedido.

Requisitos e Documentos Necessarios

e Requerimento (devidamente assinado pelo responsavel ou por procurador
legalmente constituido), RG, CPF, Comprovante de residéncia, telefone, e-
mail do requerente;

e Templo de Qualquer Culto: atestar que o imdvel, objeto do pedido de
imunidade é utilizado em suas finalidades essenciais (devidamente assinado
pelo responsavel ou por procurador legalmente constituido). Cdpias:
Certidao da matricula do imovel atualizada e valida; Guia de Informacéo de
ITIV (quando couber); Imovel alugado: Contrato de Locacdo; CNPJ da
entidade religiosa; Ata de criacdo da entidade registrada em cartorio;
Estatutos Sociais com registro em cartorio; Inscricdo municipal; Procuracéo
(se for o caso).

e Patrimbénio de partidos politicos, inclusive suas fundacgdes, entidades
sindicais, das instituicdes de educacdo e assisténcia social sem fins
lucrativos: Balangos Patrimoniais; Demonstrativos de Origens e Aplicagdes
de Recursos; Demonstrativos de Muta¢des do Patriménio Liquido;

Demonstrativos de Resultados dos Exercicios; Livros Diario e Razdo; Ata de
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Assembleia que estabelece o responsavel pela entidade, com os documentos
de identificacdo dos responsaveis; Estatuto; Extratos Bancarios; Escritura
Publica dos bens imoveis; Comprovantes de inscricdo no Municipio e no
Conselho Nacional de Entidades de Assisténcia Social - CNEAS (nos termos
da Resolucdo CNAS 21/2016); Relacdo de prestadores de servi¢os, com 0S
respectivos contratos de prestacfes de servicos; e Documentos que

comprovem langcamentos contabeis.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizagéo do pedido, atraves de Processo Administrativo;
2. Analise do processo pelo Fiscal de Tributos ou Auditor Fiscal;
3. Parecer Procuradoria do Municipio;

4. Deferimento ou indeferimento do pedido.

Formas de Prestacdo do Servico

Formalizar solicitagdo no Setor de Protocolo.

Local e/ou Forma de Manifestacao

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Laguna
Shopping - Rua Dr. Dantas Bido, 748 — Bairro Alagoinhas Velha.
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REVISAO DE CALCULO DE TLL (TAXA DE LICENCA E LOCALIZACAO
E TFF (TAXA DE FISCALIZACAO E FUNCIONAMENTO)

Descricédo do servigo

Este Servigo permite ao contribuinte solicitar revisdo de Célculo de TLL (Taxa de
Licencga e Localizagdo e TFF (Taxa de Fiscalizagdo e Funcionamento.

Previsao e Prazo para Entrega

40 dias uteis.

Requisitos e Documentos Necessarios

1. Requerimento, RG, CPF, telefone e e-mail do requerente;

2. Documento de identificagdo do responsavel legal ou procuracdo e documento
de identificacdo (se procurador).

3. Documentos fiscais e contabeis a critério do agente publico responsavel pelo

processo.

Principais Etapas do Servico

1. Formalizacdo de solicitacdo, atraves de Processo Administrativo;
2. Andlise da documentacao;

3. Encaminhamentos (quando couber);

4. Deferimento ou indeferimento da solicitacéao;

5. Atualizacdo Cadastral,

Formas de Prestacdo do Servico

Para protocolizar o pedido é necessario formalizar processo administrativo com o0s

documentos acima relacionados.

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping — Bairro Alagoinhas Velha.
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PARCELAMENTO DE DEBITOS

Descricéo do servico

Servigo que possibilita ao contribuinte o parcelamento de débitos tributéarios e ndo

tributarios.

Previsao e Prazo para Entrega

Imediato

Requisitos e Documentos Necessarios

Pessoa Fisica:
Documentos necessarios (proprietario ou parente até segundo grau):
1. RG, CPF e Comprovante de residéncia;
Documentos necessarios (se ndo for proprietario ou parente até segundo grau)
1. Procuracdo Publica, RG, CPF e Comprovante de residéncia do procurador e

do proprietario e/ou preenchimento da declaracao de responsavel tributario.

Pessoa Juridica:
Documentos necessarios:
1. RG, CPF, comprovante de residéncia do socio responsavel pelo
parcelamento;
2. Contrato social,
3. Cartdo CNPJ;
Observacdo: no caso de terceiros interessados, além dos itens acima, devem
apresentar um ou mais dos documentos listados abaixo:
1. Em caso de falecimento: atestado de Obito, e/ou RG e CPF, e/ou comprovante
de situacdo cadastral no CPF (emitido pela Receita Federal) do contribuinte ;
2. Certiddo de Casamento ou Declaracdo de Unido de Estavel;
3. Contrato Particular de Compra e Venda registrado em Cartorio;
4. Procuragdo com poderes para representd-lo na esfera municipal,

acompanhada de RG e CPF do outorgante;
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5. Preenchimento da Declaracdo de Responsavel Tributério.

Principais Etapas do Servico

1. Apresentacdo da documentacgdo acima relacionada;
2. Assinatura do termo de parcelamento e termo de confissdo de divida;

3. Recebimento das respectivas parcelas.

Formas de Prestacédo do Servico

Formalizar solicitagdo por e-mail, no WhatsApp e Setor de Protocolo

Local e/ou Forma de Manifestacao

e E-mail: atendimento.sefaz@alagoinhas.ba.gov.br
e WhatsApp - (75) 3423-8367
Presencial — Setor de Protocolo:
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) - Avenida
Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha.
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SEGUNDA VIA DE DAM DE PARCELAMENTO

Descricéo do servico

E o servico que possibilita ao contribuinte solicitar a segunda via do DAM
(Documento de Arrecadacdo Fiscal) dos parcelamentos realizados, sendo essas

parcelas a vencer ou vencidas.

Previsao e Prazo para Entrega

Imediato, se for em horéario de atendimento

Observacdo: Se o atraso for superior a 90 (noventa) dias, o parcelamento sera
interrompido automaticamente (cancelado) e o saldo remanescente sera lancado em
Divida Ativa.

Requisitos e Documentos Necessarios

Para o contribuinte solicitar a emissdo do DAM de parcela vencida ou a vencer, é
necessario apresentar:
1. Ndmero do Parcelamento;
2. Numero da parcela vencida;

3. NUmero de CPF ou CNPJ e numero da inscricao.

Principais Etapas do Servico

Apresentar a documentacdo solicitada e aguardar o recebimento do DAM

Formas de Prestacdo do Servico

Para solicitar a emissdo do DAM de parcela vencida ou a vencer, € necessario
comparecer ao CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) -
Avenida Dantas Bido, s/n - Laguna Shopping- Bairro Alagoinhas Velha, ou enviar e-
mail anexando o0s documentos e informagbes acima relacionados para

atendimento.sefaz@alagoinhas.ba.gov.br, ou pelo aplicativo WhatsApp através do

namero (75) 3423-8367 ou através do site https://sefaz.alagoinhas.ba.gov.br — no

campo cidaddo — 2° via do parcelamento da Divida Ativa

Local e/ou Forma de Manifestacéo

e E-mail: atendimento.sefaz@alagoinhas.ba.gov.br
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e WhatsApp - (75) 3423-8367
Presencial — Setor de Protocolo:
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas
Bido, s/n - Laguna Shopping — Bairro Alagoinhas Velha.
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CONSULTA DE ANDAMENTO PROCESSUAL

Descric¢éo do servico

Informacdes e/ou consultas sobre qualquer processo administrativo.

Previsao e Prazo para Entrega

Os prazos para tramitagdo e conclusdo dos processos obedecerdo aos previstos na
Lei Complementar n © 144/20 - Cédigo Tributario do Municipio de Alagoinhas.

Requisitos e Documentos Necessarios

Para informacdo sobre o tramite processual serd indispensavel apresentar
comprovante de abertura e/ou informar o nimero do processo e documento de

identificacdo pessoal com foto do requerente ou representante legal.

Principais Etapas do Servico

1. Consulta via sistema eletrénico de processo.

Formas de Prestacdo do Servico

1. Informar ao contribuinte sobre o tramite processual, sua localizacdo e

providéncias a serem adotadas.

Local e/ou Forma de Manifestacéo

Presencial — Setor de Protocolo:
e Praca Graciliano de Freitas, SN, Centro — Prédio Central da Prefeitura
Municipal de Alagoinhas-BA,;
e CMAC (Centro Municipal de Atendimento ao Contribuinte) Avenida Dantas
Bido, s/n - Laguna Shopping - Bairro Alagoinhas Velha;

e Internet (e-mail: protocolo.sefaz@alagoinhas.ba.gov.br).
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